上海商学院校内借用教室申请表
填表日期：                                                          NO:
	学院/部门
	
	申请人姓名
	

	教室容纳人数
	
	申请人电话/手机
	

	借用教室日期
	月   日星期
	使用起讫时间
	

	借用教室类型
	普通教室（  ）   多媒体教室（  ）

	申请教室原因（请详细说明活动主题、内容及形式）：

申请人保证:所借教室绝对没有用于商业盈利活动, 绝对没有校外商业机构参与。

申请人签名：         日期：

	申请人所在学院/部门审核意见：

申请借用单位保证:所借教室绝对没有用于商业盈利活动, 绝对没有校外商业机构参与。
学院/部门领导签名(盖章)：        日期：                          

备注：教学事宜请学院审核并盖章，学生社团请团委审核并盖章，班级活动请学院总支副书记审核并盖章。

	后勤保障处审核意见：

日期：


填表说明：
1. 申请人须按要求填写本表，经主管部门审核并盖章后，提前一个工作日交到行政楼114办公室办理借用手续。
2. 教室借用办理时间：每周一至周五（除节假日）8：30-15：30。
3. 教室借用后，必须遵守上海商学院关于教室管理的有关规定，保持教室卫生，不允许搬动教室桌椅，爱护教室设备，不允许使用多媒体设备放映电影等内容，人为造成损失者要负责赔偿。
4. 一旦所借用教室现场出现违反申请保证内容的，活动将被立即终止。
后勤保障处制
